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ЗНАКОМСТВО С РЕПОЗИТОРИЕМ НАУЧНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ 

ИНФОРМАЦИИ НИУ ВШЭ 
Репозиторий научно-технической информации НИУ ВШЭ (далее - Репозиторий) — это цифровая 

платформа для хранения, поиска и распространения данных, полученных в ходе научных 

исследований НИУ ВШЭ. В Репозитории представлены базы данных, первичные данные 

социологических опросов и полевых исследований, презентации и отчеты о проведенных 

исследований и т.д. 

Центр трансфера и управления социально-экономической информацией НИУ ВШЭ (далее – ЦТУ 

СЭИ) является оператором Репозитория, обеспечивает административную, содержательную и 

техническую поддержку всех этапов его работы.  

Репозиторий регулярно пополняется новыми материалами, которые депонируются 

исследователями в соответствии с Положением об организации депонирования и доступа к 

результатам фундаментальных и прикладных научных исследований в социально-экономической 

и гуманитарной сферах НИУ ВШЭ, утвержденным приказом НИУ ВШЭ от 14.11.2024 № 6.18-

01_14112024-10. 

Все материалы проходят обязательную модерацию со стороны профильных специалистов ЦТУ 

СЭИ. 

Доступ к результатам исследований зависит от их статуса: открытые материалы доступны всем 

авторизованным пользователям, данные со статусом «получить по запросу» предоставляются 

после обращения на inforepo@hse.ru. 

ГЛАВНАЯ СТРАНИЦА 
Переход на стартовую страницу. 
Главная страница Репозитория доступна без авторизации. 
 

Структура главной страницы 
1. В левом боковом меню расположены ссылки на основные разделы Репозитория: 

 Главная 

 Личный кабинет 

 О Репозитории 

 Контакты 

 Ru / Eng 
 

mailto:inforepo@hse.ru


 

2. В верхней части страницы находится Поисковая панель, позволяющая осуществить поиск 

исследования по названию и аннотации 

3. В Центральном блоке страницы расположена информация о последних загруженных в 

Репозиторий исследованиях - «Новые исследования» 

4. При первом посещении системы в нижней части страницы отображается информационное окно 

с предложением ознакомиться и принять условия Лицензионного договора присоединения. 

РЕЕСТР ИССЛЕДОВАНИЙ 
Новые исследования 
В Центральном блоке страницы расположена информация о четырех последних загруженных в 

Репозиторий исследованиях «Новые исследования»  

 

При нажатии на «Смотреть все» пользователь переходит в Реестр исследований, содержащий 

Полный каталог исследований. 

Полный каталог исследований.  

В верхней части страницы указано общее количество исследований, доступных пользователю в 

соответствии с его ролью/правами доступа. 



 

 

По умолчанию исследования в Репозитории сортируются по дате публикации (от новых к старым). 

Доступен постраничный просмотр. Есть возможность выбрать нужную страницу и перейти на нее. 

 

 

На каждой странице отображается по 6 карточек с основными сведениями о каждом 

исследовании «Краткая карточка исследования». 

Краткая карточка исследования 
Карточка каждого исследования содержит следующую информацию: 

 Название исследования 

 Автор(ы) 

 Текст аннотации исследования 

 Ключевые слова 

 Серия (если исследование относится к определенной тематической группе) 

 Научное направление 

 Дата публикации 

 Отметка возможности скачать данные (если доступ к ним для пользователя открыт) 

 

 

 

Поисковая панель / Расширенный поиск 
В верхней части главной страницы находится Поисковая панель, позволяющая осуществить поиск 

исследования по названию и аннотации. 



Для поиска необходимо ввести текст поискового запроса в соответствующее поле.  

 
 

Данный раздел снабжён кнопкой «Расширенный поиск», нажатие на которую перенаправляет 

пользователя в раздел Реестр исследований для осуществления детализированного поиска по 

дополнительным параметрам.  

Фильтры для поиска исследования: 

 Серия 

 Год 

 Ключевые слова 

 Автор(ы) 

 Подразделение НИУ ВШЭ 

 Научные направления 

 

Поиск осуществляется по всем исследованиям портала, доступным пользователю для 

просмотра. 

 

Полная карточка исследования 
При клике на название исследования открывается карточка исследования с подробным 

описанием.  

Полная карточка каждого исследования содержит следующую информацию: 

 Название исследования 

 Дата проведения 

 Аннотация исследования 



 Руководитель исследования 

 Ключевые слова 

 Автор(ы) 

 Подразделение НИУ ВШЭ 

 Указание для цитирования 

 Методология (Тип данных / Метод сбора данных) 

 Файлы, доступные для скачивания 

 Список связанных исследований 

 

 

В полной карточке исследования кликабельными являются следующие поля: 

 Ключевые слова. При нажатии на любое ключевое слово открывается новая вкладка браузера 

с подборкой исследований, содержащих это ключевое слово в описании.  

 
 

 Авторы. При нажатии на ФИО автора открывается новая вкладка браузера с подборкой 

исследований этого автора. 



 

 

 Подразделение НИУ ВШЭ. При нажатии на название подразделения НИУ ВШЭ открывается 

новая вкладка браузера с подборкой исследований, проведенных данным подразделением. 

 
 

 *Файлы. Если к исследованию прикреплены файлы, доступные пользователю, они будут 

отображаться в виде кликабельных ссылок. Нажатие на эту ссылку запускает загрузку файла. 

 
 

 Связанные исследования 

Данный раздел содержит полный перечень исследований, проведенных в рамках текущего 

проекта. Доступен переход к детальному просмотру каждой работы. 

Все ссылки открываются в новой вкладке, чтобы не прерывать работу с текущим 

исследованием. 

 

Доступ без авторизации 



Неавторизованные пользователи могут: 

 Просматривать каталог исследований в Репозитории 

 Осуществлять поиск по имеющимся данным 

 Просматривать описание исследований 

Ограничения для неавторизованного пользователя: 

 Невозможность просмотра истории поисковых запросов 

 Отсутствие функции добавления новых исследований 

 Нет доступа к личному кабинету 

Авторизация 

Авторизованный пользователь получает доступ к личному кабинету и всем разделам 

Репозитория, доступным для его роли. 

Авторизация пользователя, ранее зарегистрированного в системе, осуществляется нажатием 

кнопки «войти». 

 

Студенты и сотрудники НИУ ВШЭ  
Вход в Репозиторий для работников и студентов НИУ ВШЭ осуществляется с помощью 

корпоративной учетной записи через ЕЛК. Для авторизации необходимо ввести свой 

корпоративный логин и пароль. 

Проходить процедуру регистрации в системе не требуется.  



 

По умолчанию в зависимости от поддомена адреса электронной почты пользователь относится к 

одной из следующих групп: 

- «Студент ВШЭ» (домен @edu.hse.ru); 

- «Сотрудник ВШЭ» (домен @hse.ru); 

После авторизации в ЕЛК пользователь будет возвращен на главную страницу портала. 

Внешние пользователи 
Внешний пользователь -  пользователь, указавший при регистрации любой адрес электронной 

почты вне домена hse.ru и относящихся к нему субдоменов. 

Пользователю, не являющемуся работником и/или студентом НИУ ВШЭ, для авторизации в 

Репозитории необходимо пройти процедуру регистрации: 

1) Заполнить регистрационную форму, указав: 
1. ФИО (полностью) 
2. Контактные данные (e-mail и номер мобильного телефона) 
3. Создать надежный пароль, соответствующий требованиям: 

 Минимум 8 символов 

 Заглавные и строчные буквы 

 Цифры и специальные символы 
2) Подтвердить контактные данные: 

 Ввести код из письма, отправленного на указанный e-mail 

 Ввести код из SMS, отправленного на указанный номер телефона 

 После успешного подтверждения пользователь получит SMS с личными 
авторизационными данными (логин и пароль) 



 

В зависимости от домена пользователю автоматически присваиваются следующие роли: 

- @edu.hse.ru – «студент НИУ ВШЭ» 

- @hse.ru – «сотрудник НИУ ВШЭ» 

- любой другой домен – «внешний пользователь» 



Пользователь может уточнить собственную роль в Личном кабинете. 

ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ 
Личный кабинет – персонализированный раздел пользователей Репозитория.  

Текущая роль пользователя указана в личном кабинете рядом с ФИО / ФИ 

 

 Личный кабинет отображает только те функции, которые доступны для текущей роли 

пользователя. 

 Для изменения роли необходимо обратиться к администратору Репозитория на 

электронную почту: inforepo@hse.ru 

Настройка прав доступа пользователей 

Администратор системы может назначать пользователям новые роли, с расширенными 

функциональными возможностями. 

Доступные роли и их функционал: 

Роль «Сотрудник НИУ ВШЭ» 

 Просмотр содержимого Репозитория 

 Текстовый поиск по названиям исследований 

 Расширенный поиск исследований с использованием фильтрации по метаданным 

 Доступ к специализированным базам данных 

 Просмотр истории поиска 

 Запрос консультации 

 

В личном кабинете хранится и отображается персональная история поиска. По истечению 30 дней 

история поиска автоматически очищается.  

Есть возможность «Очистить историю» поиска самостоятельно, нажав «Очистить историю». 

 
 

Внешний вид Личного кабинета «Сотрудник НИУ ВШЭ» 



 

Роль «Студент НИУ ВШЭ» 

 Просмотр содержимого Репозитория 

 Текстовый поиск по названиям исследований 

 Расширенный поиск исследований с использованием фильтрации по метаданным 

 Доступ к специализированным базам данных 

 Просмотр истории поиска 

 Запрос консультации 

 

В личном кабинете хранится и отображается персональная история поиска. По истечению 30 дней 

история поиска автоматически очищается.  

Есть возможность «Очистить историю» поиска самостоятельно, нажав «Очистить историю». 

 
 

Внешний вид Личного кабинета «Студент НИУ ВШЭ» 

 

Роль «Внешний пользователь» 

 Просмотр содержимого Репозитория 

 Текстовый поиск по названиям исследований 

 Расширенный поиск исследований с использованием фильтрации по метаданным 

 Просмотр истории поиска 



В личном кабинете хранится и отображается персональная история поиска. По истечению 30 дней 

история поиска автоматически очищается.  

Есть возможность «Очистить историю» поиска самостоятельно, нажав «Очистить историю». 

 
 

Внешний вид Личного кабинета «Внешний пользователь» 

 

Роль «Исследователь» 

 Просмотр содержимого Репозитория 

 Текстовый поиск по названиям исследований 

 Расширенный поиск исследований с использованием фильтрации по метаданным 

 Доступ к специализированным базам данных (только для сотрудников и студентов ВШЭ) 

 Добавление новых исследований 

 Просмотр ранее добавленных исследований 

 

Внешний вид Личного кабинета «Исследователь» 

 

 

№ 
Функционал \ 
Роль 

Студент НИУ 
ВШЭ 

Сотрудник 
НИУ ВШЭ 

Внешний 
пользователь 

Исследователь 

1 
Просмотр 
содержимого 
Репозитория 

+ + + + 

2 
Доступ к 
внешним базам 
данных 

+ + - +* 



№ 
Функционал \ 
Роль 

Студент НИУ 
ВШЭ 

Сотрудник 
НИУ ВШЭ 

Внешний 
пользователь 

Исследователь 

(Переход на 
Сезам) 

3 
Просмотр 
истории поиска 

+ + + - 

4 
Запрос 
консультаций 

+ + - + 

5 
Добавление 
новых 
исследований 

- - - + 

6 
Просмотр ранее 
добавленных 
исследований 

- - - + 

7 

Текстовый 
поиск по 
названиям 
исследований 

+ + + + 

8 

Расширенный 
поиск 
исследований с 
использование
м фильтрации 
по метаданным 

+ + + + 

9 Примечание 

Роль 
присваиваетс
я 
автоматическ
и (домен 
@edu.hse.ru) 

Роль 
присваиваетс
я 
автоматическ
и (домен 
@hse.ru) 

Роль 
присваиваетс
я 
автоматическ
и (любой 
домен кроме 
@edu.hse.ru и 
@hse.ru) 

Роль назначается 
администратором 
по запросу 
сотрудника/студент
а НИУ ВШЭ 

*только при наличии статуса студента/сотрудника НИУ ВШЭ 

Персональные настройки профиля 
1. Перейдите в Личный кабинет 
2. Нажмите кнопку «Изменить» в верхней части страницы 
3. Заполните необходимые поля в открывшейся форме 
4. Сохраните изменения 

Обратите внимание, поля "Имя" и "Фамилия" (кириллицей / латиницей), "Страна" и "Город" 
являются обязательными для заполнения. 
 



 

СОГЛАСИЕ С УСЛОВИЯМИ ДОГОВОРА 
При первом посещении системы в нижней части страницы отображается информационное окно с 

просьбой ознакомиться и принять условия Лицензионного договора присоединения. 

 

 



 

 

О РЕПОЗИТОРИИ.  
В данном разделе собраны сведения о функциональных возможностях платформы, регламент 

работы в системе, условия предоставления доступа и необходимая нормативная документация. 

 

 

КОНТАКТЫ 
Контактные данные технической поддержки и администраторов ресурса. 

Уважаемые коллеги! 



Если у вас есть вопросы, идеи по улучшению Репозитория или вам требуется техническая 

поддержка, напишите нам на inforepo@hse.ru. Ваша обратная связь очень важна для нас! 

ЯЗЫКОВОЙ ПЕРЕКЛЮЧАТЕЛЬ (RU/ENG)  
Позволяет выбрать язык интерфейса: русский или английский.  

Пример интерфейса на английском языке. 

 

 

ДОБАВЛЕНИЕ НОВОГО ИССЛЕДОВАНИЯ 
Добавлять новые исследования могут только пользователи с ролью «Исследователь». 
 
Чтобы добавить новое исследование, необходимо выполнить следующие действия: 

 Авторизоваться в системе и перейти в Личный кабинет 

 Нажать на иконку «Добавить исследование». 
 



 

 Заполнить открывшуюся форму, указав: 
- Данные о проекте 
- Сведения об исследовании 
- Результаты РИД 

 

 Ознакомиться с условиями размещения, принадлежащего Вам произведения. 

 Поставить отметку в специальном поле для подтверждения согласия 

 
 

 Выбрать дальнейшее действие: 

 Сохранить как черновик (если планируется доработка) 

 Отправить на модерацию (для проверки администратором и последующей публикации) 

 
 
Важно! 
Для отправки на модерацию заполните все обязательные поля, отмеченные звёздочкой. 
Система заблокирует отправку, если эти поля останутся пустыми.  
Сохранение черновика доступно без заполнения обязательных полей. 



 
 

Заполнение раздела «Проект» 
Проект – комплексное исследование, объединяющее в рамках одной укрупненной темы ряд 
исследований. 

Название / Name * 
Необходимо указать название проекта на русском и английском языках.  
Английская версия должна использовать Title Case. Предлоги пишутся строчными буквами. 

 



Номер* 
Необходимо указать номер Технического задания.  
Обязательное поле. Если номер отсутствует, необходимо ввести значение «Нет номера». 

 
 

Год* 
Необходимо указать год начала реализации Проекта 
Доступна функция пролистывания годов (Year Scroller) 
Обязательное поле. Минимальное допустимое значение: 1800 

 
 

Руководитель проекта* 
Необходимо выбрать из выпадающего списка ФИО сотрудника НИУ ВШЭ.  
Доступен поиск по фамилии и имени или email. 
Обязательное поле. Можно выбрать только одного руководителя Проекта. 

 

Менеджер проекта* 
Необходимо выбрать из выпадающего списка одного или нескольких сотрудников НИУ ВШЭ. 
Поиск осуществляется по фамилии и/или имени.  
Обязательное поле. Количество сотрудников, которых можно выбрать, не ограничено. 



 
 

Реализуется в рамках* 
Необходимо выбрать из выпадающего списка программу, в рамках которой реализуется проект. 
Обязательное поле.  
Примеры программ:  

• НЦМУ Центр междисциплинарных исследований человеческого потенциала («Проект 
НЦМУ ЦМИЧП») 

• Программа фундаментальных исследований («ПФИ») 
• Прикладные проекты («ЭАР» или «НИОКР») 
• Гранты (РНФ, РФФИ, проекты Научного фонда) 
• Проекты в рамках конкурсов лабораторий (в т.ч. «Зеркальных») и исследовательских 

групп 
• Стратегический проект 
• Большой проект 

 
 



Заказчик / Customer 
Необходимо указать название внешней организации, по заказу которой проводилось 
исследование.  
Если источник финансирования – средства программы «Приоритет-2030» / ПФИ / 
Центрального бюджета НИУ ВШЭ, поле не заполняется. 
 

Аннотация проекта / Project abstract* 
Необходимо заполнить в соответствии с техническим заданием (при его наличии) на русском 
языке, а также продублировать информацию на английском языке в соответствующем поле.  
В аннотацию рекомендуется включить: 

 краткое описание реализации проекта; 

 основные направления реализации проекта в указанном году; 

 ключевые достижения проекта и области их применения. 
 
Объем: до 1 000 знаков с пробелами на русском и английском языках. 

 
 

Есть возможность редактировать текст: форматировать заголовки, менять стили, создавать 
нумерованные списки. 

 
 

Ключевые слова / Keywords* 
Необходимо заполнить поле соответствии с техническим заданием (при его наличии), указав 
слова наиболее точно описывающие основную тему проекта.  
Заполнение данного поля возможно 2 способами: 

 Выбор из выпадающего списка: 
- Начните вводить слово вручную, появится список слов, удовлетворяющих запросу  
- Выберите нужное слово 
- Для каждого слова укажите варианты на русском и английском языках 



 
 

 Добавление нового ключевого слова (если нужного варианта нет в списке): 
- Введите новое слово в текстовое поле 
- Нажмите кнопку "Добавить значение" 
- Повторите процедуру для английского варианта (при необходимости) 
 

 
 
Обязательное поле.  
Количество ключевых слов, указанных в данном поле, не ограничено. Однако для лучшего 
восприятия рекомендуется указывать не более 7-10 слов.  
 

Файлы 
Добавление файлов: 

 Выберите из выпадающего списка тип документа: 

- автоматически станет доступно поле для загрузки 

- отобразятся требования к документу 



 
 Загрузите файл удобным способом: 
- Через диалоговое окно: нажмите кнопку "Выбрать файл" и укажите путь к документу 
- С помощью Drag & Drop: переместите файл из любой папки прямо в выделенную область 
загрузки 

 

 
Оба способа равноценны и приведут к одинаковому результату. 
 
Перед загрузкой необходимо убедиться, что формат файла совпадает с выбранным типом 
документа. При несоответствии система выведет сообщение: «Неверный тип файла». 



 
 
Максимальный поддерживаемый размер файла - 30 МБ. При попытке загрузить файл большего 
размера система отобразит сообщение об ошибке. 
 

 
 
Справочно. Типы файлов для загрузки 

 Файл Тип 

1 Инструкция 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

2 Программа исследования 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

3 Обзор литературы 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

4 Анкета 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

5 Гайд 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

6 Форма наблюдения 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, xlsx, xls. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

7 База данных 

Для загрузки доступны файлы: xlsx, xls, sav, dta, json, spss, 
csv, R, PY. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

8 Распределение ответов 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, xlsx, xls. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

9 Методический отчет 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 



10 Аналитический отчет 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

11 Презентация 
Для загрузки доступны файлы: pdf, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

12 Доклад 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

13 Другое 

Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, jpg, 
jpeg, png, ppt, R, PY. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

 

 После загрузки файла подтвердите действие путем клика по кнопке «Загрузить файл». 

 
 При необходимости файл можно скачать, удалить или выбрать дату его публикации. 

 

 
 

Заполнение раздела «Исследование» 
После внесения основных данных о проекте необходимо добавить информацию по одному или 
нескольким исследованиям, проведенным в его рамках. 
 

 Если проект включает несколько исследований: 
- Все исследования должны быть добавлены в карточку проекта до первого сохранения 
- Для добавления каждого нового исследования необходимо использовать кнопку «Добавить еще 
исследование» 

 
 
- Система автоматически заполнит поле «Связанные исследования» 

 
- Для удаления исследования используйте кнопку «Удалить исследование» 



 
 
Важно! После сохранения карточки проекта, добавление новых исследований к этому проекту 
будет невозможно. 
 

Название / Name * 
Необходимо указать название исследования на русском и английском языках.  
Английская версия должна использовать Title Case. Предлоги пишутся строчными буквами. 

 
 
Обязательное поле.  
Если название исследования совпадает с названием проекта, можно отметить это, 
установив флажок в специальном поле. В этом случае соответствующие данные будут 
автоматически продублированы системой. 

 
 

Серия 
Необходимо выбрать из выпадающего списка серию, в которую входит данный проект.  
Серия объединяет связанные проекты разных лет.  

 
 

Год 

Данное поле заполняется системой автоматически на основе информации о проекте. 
Редактирование недоступно - поле предназначено только для просмотра. 



 
 

Аннотация исследования / Abstract of the study 
Необходимо заполнить в соответствии с техническим заданием (при его наличии) на русском 
языке, а также перевести на английский язык.  
В аннотацию рекомендуется включить: 
- краткое описание исследования (цель, методы, основные характеристики); 
- ключевые научные и практические достижения; 
- возможные области применения результатов. 
 
Объем: до 1 000 знаков с пробелами на русском и английском языках. 
 
Если в комментариях по доступу к данным будет указано, что материалы исследования 
доступны по запросу, то в последней строке аннотации необходимо добавить фразу: Доступ к 
материалам по запросу: inforepo@hse.ru / Get the materials: inforepo@hse.ru 
 

 
 

Есть возможность редактировать текст: форматировать заголовки, менять стили, создавать 
нумерованные списки. 
 

 
Если аннотация исследования совпадает с аннотацией проекта, можно отметить это, установив 
флажок в специальном поле. В этом случае соответствующие данные будут автоматически 
продублированы системой. 

 



Основное научное направление* 
Необходимо выбрать основное научное направление исследования согласно классификатору 
ОЭСР (OECD). 
Доступен поиск по названию области знания. 

 
 

Дополнительные научные направления 
При необходимости можно указать одно или несколько дополнительных научных направлений 
исследования согласно классификатору ОЭСР (OECD).  
Доступен поиск по названию области. 

 
 

Ключевые слова / Keywords* 
Заполните в соответствии с техническим заданием (при его наличии). 
Выберите из списка или добавьте новые 

 Выбор ключевых слов: 
- Введите слово вручную или выберите из выпадающего списка 
- Для каждого слова укажите варианты на русском и английском языках 



 
 

 Добавление нового ключевого слова (если нужного варианта нет в списке): 
- Введите новое слово в текстовое поле 
- Нажмите кнопку "Добавить значение" 
- Повторите процедуру для английского варианта (при необходимости) 
 

 
 
Обязательное поле.  
Если ключевые слова исследования совпадают с ключевыми словами проекта, можно 
отметить это, установив флажок в специальном поле. В этом случае соответствующие 
данные будут автоматически продублированы системой. 

 
 

Авторы* 
Выберите одного или нескольких сотрудников НИУ ВШЭ из выпадающего списка.  
Поиск осуществляется по фамилии и имени.  
Обязательное поле.  
Можно выбрать любое количество сотрудников. 



 
 

Организация, проводившая полевые работы 
Укажите организацию, проводившую сбор данных: НИУ ВШЭ или стороннюю.  
Доступен поиск по списку ранее добавленных организаций. 

 
 
Для добавления отсутствующей в списке организации введите её наименование в 
соответствующее поле и воспользуйтесь кнопкой «Добавить значение». 

 
 

Подразделение НИУ ВШЭ* 
Выберите из предложенного списка подразделение НИУ ВШЭ. 



В перечне представлены как самостоятельные подразделения, так и входящие в состав более 
крупных подразделений. 
Система позволяет указать только одно подразделение. 

 
 

Сроки проведения исследования* 
Укажите даты начала и окончания исследования. 
Обязательное поле.  
Рекомендуется использовать календарь, так как даты, введенные вручную, не всегда 
отображаются корректно. 

 

Связанные исследования 
Если в рамках проекта было проведено несколько исследований, здесь отображается их полный 
перечень. 



 
Поле заполняется автоматически при добавлении новых исследований к текущему проекту 
путем клика по кнопке «Добавить еще исследование». 

 
 

Комментарий по доступу к данным* 
Выберите из списка необходимый формат доступа к данным исследования: 

1. Открытый доступ 

 Все материалы доступны для просмотра и скачивания всем пользователям Репозитория 
(включая внешних) 

 Видна полная карточка исследования с прикрепленными файлами 
2. Доступ по запросу 

 Видна карточка исследования 

 В описании указано: "Доступ к материалам по запросу: inforepa@hse.ru" 
Применяется в случаях: 
-Потенциальная коммерциализация результатов НИ 
- Иные основания, согласованные с руководителем исследования 

3. Закрытый доступ 

 В каталоге исследований видна только карточка 

 Материалы недоступны 
Автоматическое открытие через 2 года, если нет ограничений по: 
- Законодательству РФ 
- Локальным нормативным актам НИУ ВШЭ 
- Иным установленным причинам 

mailto:inforepa@hse.ru


 
Обязательное поле.  

 
Указание для цитирования / Citation note* 
Поле предназначено для указания корректной формы цитирования данных.  
Укажите текст, который исследователи должны использовать при ссылке на данные, результаты 
или иные материалы данного исследования.  

 
Обязательное поле.  
Примеры цитирования: 
• В работе использованы данные проекта «(название исследования)», выполненного в НИУ 
ВШЭ / при поддержке программы (название программы) в (году) 
• This study applies the results of the research “(название исследования)”, performed in HSE 
University / under the programme (название программы) in (году) 
 

Тип данных* 
Выберите из списка тип данных, полученных в ходе исследования. 

 
 



Обязательное поле. В случае, если представленные параметры не применимы к данному 
исследованию, необходимо выбрать вариант «Не применимо». 

 

 
 
Тип выборки 
Выберите из списка метод формирования выборки, применённый в ходе исследования. 

 
 
Поле заполняется по желанию. Если данный параметр не относятся к исследованию, оставьте 
поле незаполненным для автоматического присвоения значения «не выбрано».  

 
 

Характеристика выборки/ Sample characteristic* 
Опишите характеристики выборки, использованной в исследовании (на русском и английском 
языках).  
Обязательное поле. Если параметры выборки не относятся к данному исследованию, 
необходимо указать «Не применимо» / «Not applicable». 



 
 

Размер выборки* 
Укажите число наблюдений. 
Обязательное поле. Если параметры выборки не относятся к данному исследованию, 
необходимо внести в числовое поле 0. 

 
 

 
 

Единица выборки* 
Выберите из предложенного списка единицу выборки. 

 
Обязательное поле. Если параметры выборки не относятся к данному исследованию, 
необходимо указать «Не применимо» / «Not applicable». 
 

География / Geography* 
Опишите в свободной форме географию сбора данных. 
Обязательное поле. Если параметры выборки не относятся к данному исследованию, 
необходимо указать «Не применимо» / «Not applicable». 
Продублируйте в соответствующем поле информацию на английском языке.  



 
 

Сравнительное международное исследование* 
Укажите, является ли данное исследование сравнительным международным исследованием. 

 
Обязательное поле. Необходимо выбрать один из двух вариантов ответа: Да или Нет 

 
Всероссийский опрос* 
Укажите, является ли данное исследование Всероссийским опросом. 

 
Обязательное поле. Необходимо выбрать один из двух вариантов ответа: Да или Нет 

 
Метод сбора данных* 
Выберите из предложенного списка метод сбора данных.  

 
Если нужный метод сбора данных отсутствует в списке, добавьте его вручную с помощью 
функции «Добавить значение». 
 
Обязательное поле. Если данный параметр не относятся к исследованию, необходимо указать 
«Не применимо» / «Not applicable». 
 

Взвешивание / Weighing 



Укажите весовые коэффициенты, если проводилась коррекция выборки по полу, возрасту, 
региону и т.д. Продублируйте информацию на английском языке. 

  
Поле заполняется по желанию. Если данный параметр не относятся к исследованию, оставьте 
поле незаполненным. 
 

Вектор / Vector  

Опишите вектор, отражающий направление, интенсивность или динамику изменений в данных.  
Продублируйте информацию на английском языке. 

 
Поле заполняется по желанию. Если данный параметр не относятся к исследованию, оставьте 
поле незаполненным. 
 

Примечания / Notes 
Добавьте любые дополнительные сведения, относящиеся к исследованию. 

 
Поле заполняется по желанию. Если данный параметр не относятся к исследованию, оставьте 
поле незаполненным. 
 

Файлы 
Добавление файлов: 

 Выберите из предложенного списка тип документа: 

- автоматически станет доступно поле для загрузки 

- отобразятся требования к документу 



 
 

 Загрузите файл удобным способом: 
- Через диалоговое окно: нажмите кнопку "Выбрать файл" и укажите путь к документу 
- С помощью Drag & Drop: переместите файл из любой папки прямо в выделенную область 
загрузки 

 
Оба способа равноценны и приведут к одинаковому результату. 
 
Перед загрузкой необходимо убедиться, что формат файла совпадает с выбранным типом 
документа. При несоответствии система выведет сообщение: «Неверный тип файла». 



 
 
Максимальный поддерживаемый размер файла - 30 МБ. При попытке загрузить файл большего 
размера система отобразит сообщение об ошибке. 
 

 
 
Типы файлов для загрузки 

 Файл Тип 

1 Инструкция 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

2 Программа исследования 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

3 Обзор литературы 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

4 Анкета 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

5 Гайд 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

6 Форма наблюдения 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, xlsx, xls. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

7 База данных 

Для загрузки доступны файлы: xlsx, xls, sav, dta, json, spss, 
csv, R, PY. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

8 Распределение ответов 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, xlsx, xls. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

9 Методический отчет 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 



10 Аналитический отчет 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

11 Презентация 
Для загрузки доступны файлы: pdf, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

12 Доклад 
Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, ppt. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

13 Другое 

Для загрузки доступны файлы: pdf, docx, doc, pptx, jpg, 
jpeg, png, ppt, R, PY. 
Размер файла не должен превышать 30 мб. 

 

 Подтвердите действие путем клика по кнопке «Загрузить файл». 

 
 

 При необходимости файл можно скачать, удалить, а также выбрать дату его публикации. 

 
 

Добавить еще исследование 

Добавление нескольких исследований в проект 
Важно! 

 Все исследования должны быть добавлены одновременно до первого сохранения 
карточки проекта 

 После сохранения проекта добавление новых исследований будет невозможно 
 
Порядок действий: 

 После заполнения разделов «Проект» и «Исследование» (первое исследование) нажмите 
кнопку «Добавить исследование» 

 Повторите действие для каждого нового исследования проекта

 



 
 

 Поле «Связанные исследования» заполнится автоматически 
 
После сохранения проекта добавление в него новых исследований будет невозможно 
 

Заполнение раздела «Результаты и РИД» 
Данный раздел относится ко всему проекту. Необходимо указать обобщенные результаты всех 
исследований данного проекта. 
 

Ключевые результаты / Key results 

Укажите основные результаты, полученные в рамках проекта, включая результаты по каждому 
отдельному исследованию (публикации, отчеты, программные продукты). 
Продублируйте информацию на английском языке.

 
Поле заполняется по желанию. Если данный параметр не относятся к проекту, оставьте поле 
незаполненным. 
 

Назначение и область применения 

Выберите из предложенного перечня назначение и область применения результатов 
выполненного проекта.  



 
Поле заполняется по желанию. Если данный параметр не относятся к проекту, оставьте поле 
незаполненным для автоматического присвоения значения «не выбрано».  
 

РИД, созданные в результате проекта / RID 
Необходимо указать все РИД, созданные в рамках проекта, включая результаты по каждому 
отдельному исследованию. Продублируйте информацию на английском языке. 
Рекомендуем использовать формат: Номер РИД в СУ РИД НИУ ВШЭ*, Вид РИД, Наименование 
РИД, Регистрационный номер в Роспатенте (при наличии) 

 

Поле заполняется по желанию. Если данный параметр не относятся к проекту, оставьте поле 

незаполненным. 

Связанные публикации 
Раздел временно неактивен - ведутся работы по разработке 

Оценить на потенциал коммерциализации 
Флажок ставится по желанию, если планируется коммерциализация перечисленных 
«продуктовых» результатов и / или РИД данного проекта. 

 
 
Сохранить в черновики 
Нажмите кнопку «Сохранить в черновики», чтобы сохранить текущую версию 
проекта/исследования.  
Доступно на любом этапе заполнения, даже без заполнения всех обязательных полей. 
 
Создание карточек исследований после сохранения проекта 
1. Автоматическое формирование карточек 



После сохранения проекта для каждого исследования, добавленного через кнопку «Добавить еще 
исследование», автоматически создается отдельная карточка исследования, в которую 
переносится: 

 Общая информация из раздела «Проект» 

 Данные из раздела «Результаты и РИД» 
Важно! 
После первого сохранения карточки проекта добавить в него новые исследования нельзя 
Объединение в один проект исследований уже внесенных в Репозиторий невозможно 
 
2. Доступ к карточкам 
Редактирование возможно только для: 

 Руководителя проекта 

 Назначенных менеджеров проекта 
 
Важно!  
Исследователь, который вносил данные, теряет доступ к карточке исследования, если не является 
руководителем/менеджером проекта. 
 
3. Расположение в Репозитории 
 
Карточки исследований, к редактированию которых у пользователя есть доступ, отображаются в 
Личном кабинете в разделе «Мои исследования». 
 

 
 
Доступна фильтрация исследований по: 

 году проведения 

 текущему статусу  

 
 

Отправить (на публикацию) 

Для публикации исследования в Репозитории необходимо: 

 Заполнить все обязательные поля 

 Ознакомиться с условиями размещения материалов 



 Подтвердить согласие, установив флажок в соответствующем поле 

 Нажать кнопку «Отправить», которая активируется после выполнения предыдущих шагов 

 
 

 Исследование поступает на модерацию администратору Репозитория.  

Узнать статус исследования, отправленного на модерацию, можно в личном кабинете в 
разделе «Мои исследования». 
 

FAQ 
❓ Как получить доступ к закрытым данным? 
→ Отправьте запрос на inforepo@hse.ru 
 

❓ Можно ли добавить исследование позже? 
→ Нет, после сохранения проекта новые исследования добавить нельзя. 
 

❓ Как изменить роль пользователя? 
→ Обратитесь к администратору: inforepo@hse.ru 


